
ขั้นตอนการเขียนรายงาน 
วิธีปฏิบัติที่เป็นเลิศ (Best Practices) 

โรงเรียนเทพศาลาประชาสรรค์ ต าบลศาลเจ้าไก่ต่อ อ าเภอลาดยาว จังหวัดนครสวรรค ์
--------------------------- 

1. ความส าคัญของผลงานหรือนวัตกรรมที่น าเสนอ 

1.1 ความเป็นมาและสภาพปัญหา 
1.2 แนวทางการแก้ปัญหาและพฒันา 

    2. จุดประสงค์และเป้าหมายของการด าเนนิงาน 
2.1 การก าหนดจุดประสงคแ์ละเป้าหมาย 

 3. กระบวนการผลิตผลงานหรือขั้นตอนการด าเนินงาน 
3.1 การออกแบบผลงาน / นวัตกรรม 
3.2 การด าเนินงานตามกิจกรรม 
3.3 ประสิทธิภาพของการด าเนินงาน 
3.4 การใช้ทรัพยากร 

    4. ผลการด าเนินงาน/ผลสัมฤทธิ์/ประโยชน์ที่ได้รับ 
4.1 ผลที่เกิดตามจุดประสงค ์
4.2 ผลสัมฤทธิ์ของงาน 
4.3 ประโยชน์ทีไ่ด้รับ 

5. ปัจจัยท่ีเอื้อต่อความส าเร็จ 
5.1 สิ่งที่ช่วยให้งานประสบความส าเร็จ 

6. บทเรียนที่ได้รับ 
6.1 การระบุข้อมูลที่ไดจ้ากการผลิตและการน าผลงานไปใช้  

 7. การเผยแพร่ /การได้รับการยอมรับ / รางวัลที่ได้รับ 
7.1 การเผยแพร ่
7.2 การได้รับการยอมรบั /รางวัลทีไ่ด้รับ 

------------------------------------- 


