
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  กลุ่มบริหารงานบุคคล  โรงเรียนเทพศาลาประชาสรรค์   
ที ่ ศธ ๐๔๒๗๒.๐๒๗/พิเศษ   วันที่……………………………….… 
เรื่อง ส่งแฟ้มสะสมงาน (Portfolio) ภาคเรียนที่ ๑ ปีการศึกษา ๒๕๖๒ 
เรียน    ผู้อ านวยการโรงเรียนเทพศาลาประชาสรรค์ 
สิ่งท่ีส่งมาด้วย   แฟ้มสะสมงาน (Portfolio)             จ านวน ๑ แฟ้ม 

ตามที่ โรงเรียนเทพศาลาประชาสรรค์ ก าหนดการประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษา ครั้งที่ ๒ (๑ เมษายน ๒๕๖๒ – ๓๐ กันยายน ๒๕๖๒) และในการประเมินตอนที่ ๑ 
ด้านงานอื่นท่ีได้รับมอบหมาย ให้ผู้รับการประเมินจัดท าแฟ้มสะสมงาน (Portfolio) นั้น 

บัดนี้ (กระผม/ดิฉัน) (นาย/นาง/นางสาว) ............................................................ ....................
ได้ด าเนินการจัดท าแฟ้มสะสมงาน (Portfolio) เป็นที่เรียบร้อยแล้ว ซึ่งส่งเอกสารมาพร้อมนี้  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

      
                                                       (………………………………………) 

                                                                 ต าแหน่ง.................................................... 
 
ความเห็นของผู้ช่วยฯ กลุ่มบริหารงานบุคคล ความเห็นของรองผู้อ านวยการโรงเรียน 
………………………………………………..…………….. ………………………………………………………………………… 
………………………………………..…………………….. ………………………………………………………………………… 
……………………………………..……………………….. ………………………………………………………………………… 

 
         (นางกัลยาณี  สิริปัญญาธิรัตน์)        (นายบุญเลื่องลือ  รอดมา) 
       คร ูโรงเรียนเทพศาลาประชาสรรค์               รองผู้อ านวยการโรงเรียนเทพศาลาประชาสรรค์ 

                                                 กลุ่มบริหารงานบุคคล  
  
ความเห็นของผู้อ านวยการโรงเรียน 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
(นายชาญณรงค์  ยาสุทธิ) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนเทพศาลาประชาสรรค์ 
 



แฟ้มสะสมผลงานครู (Portfolio) 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

แฟ้มสะสมผลงาน (Portfolio) 
ปีการศึกษา………… 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

(ภาพถ่ายครึ่งตัวแต่งกายชุดปกติขาวหรือสีกากี) 
 

ชื่อ-สกุล ................................................................................................................ 
ต าแหน่ง/วิทยฐานะ ........................................................................................... 

โรงเรียนเทพศาลาประชาสรรค์ อ าเภอลาดยาว จังหวัดนครสวรรค์ 
สังกัดส านักงานเขตพืน้ที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 42 กระทรวงศึกษาธิการ 

 

http://www.google.co.th/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwiM-r-MqIfSAhUaTI8KHfpuCrcQjRwIBw&url=http://www.nakhornart.com/%E0%B9%80%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B9%81%E0%B8%9A%E0%B8%9A%E0%B8%9B%E0%B8%81%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%82%E0%B8%B2%E0%B8%A7&psig=AFQjCNFqB0d7PR1cSdgxYK0tZXtBgrGi9Q&ust=1486877362560509
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(ตัวอย่าง) 
 

 
 
 
 

พระบรมราโชวาท 
พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภมูิพลอดุลยเดช 

 

การท างาน 
เมื่อมีโอกาสและมีงานท า 

ควรเต็มใจท าโดยไม่จ าเป็นต้องตั้งข้อแม้ 
หรือเงื่อนไขอันใดไว้ให้เปน็เครื่องกีดขวาง 

คนทีท่ างานได้จริงๆนั้น  ไม่ว่าจะจับงานสิ่งใด 
ย่อมท าได้เสมอ ถ้ายิ่งมีความเอาใจใส ่
มีความขยัน และความซื่อสัตย์สุจริต 

ก็ยิ่งจะช่วยให้ประสบผลส าเร็จในงานที่สูงขึ้น 
 

พระบรมราโชวาทในพิธีพระราชทานปริญญาบตัร 
ในโอกาสวนัข้ึนปีใหม่ ๒๕๒๐ 

๘ กรกฎาคม ๒๕๓๐ 
 

 
 



แฟ้มสะสมผลงานครู (Portfolio) 
 

ค าน า 
 

แฟ้มสะสมผลงาน (Portfolio) ฉบับนี้ จัดท าขึ้นเพ่ือรายงานผลการปฏิบัติงาน ประจ าภาคเรียนที่ 2 
ปีการศึกษา 2561 ทั้งงานในหน้าที่ และงานพิเศษที่ได้รับมอบหมายจากโรงเรียน เพ่ือประกอบการพิจารณา
การประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา โดยผู้จัดท ารายงานได้รวบรวมข้อมูล
และผลงานที่ได้ด าเนินการที่ผ่านมาและในระหว่างปีการศึกษา  ด้วยความรู้ ความสามารถ และความตั้งใจ    
ในการปฏิบัติงาน 

หวังเป็นอย่างยิ่งว่าแฟ้มสะสมผลงานฉบับนี้ จะท าให้คณะกรรมการบริหารสถานศึกษา และผู้มีส่วน
เกี่ยวข้องได้แนวทางในการประเมินคุณภาพของผู้จัดท ารายงาน และขอขอบคุณผู้บริหาร เพ่ือนครู และนักเรียน 
โรงเรียนเทพศาลาประชาสรรค์ ทุกท่านที่มีส่วนร่วมในการจัดท ารายงานฉบับนี้ 
 
 

 
 (..............................................) 

                                                                                ต าแหน่ง............................................... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ก 



แฟ้มสะสมผลงานครู (Portfolio) 
 

สารบัญ 
                                                                                                     หน้า 

พระบรมราโชวาท 
ค าน า             ก 
สารบัญ             ข 
ส่วนที่ 1  อุดมการณ์การปฏิบัติราชการ        ... 
   1.1 วิสัยทัศน์          … 
 1.2 อุดมการณ์และความศรัทธาในวิชาชีพ       ... 
ส่วนที่ 2  ข้อมูลทั่วไป           ... 

 2.1 ประวัติส่วนตัว         ...
 2.2 ประวัติการศึกษา          ...
 2.3 ประวัติการรับราชการ/ การท างาน        ...
 2.4 ประวัติการหยุดราชการ         ...
 2.5 ประวัติการได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์      ... 

   2.6 ประวัติการพัฒนาตนเอง        ... 
   2.7 ประวัติการเป็นวิทยากร        ... 
   2.8 ประวัติการสอน          ... 

ส่วนที่ 3  ผลการปฏิบัติงานในหน้าที่         ... 
   3.1 ผลการปฏิบัติการสอน         ...

 3.2 ผลการปฏิบัติงานครูที่ปรึกษา        ...
 3.3 ผลการปฏิบัติงานหน้าที่พิเศษ        ...
 3.4 ผลการปฏิบัติงานหน้าที่อื่น ๆ        ...
 3.5 การร่วมกิจกรรมภายในโรงเรียน       ... 

 3.6 การร่วมกิจกรรมภายนอกโรงเรียน       ... 
 3.7 ผลงานที่ภาคภูมิใจที่ได้รับจากการปฏิบัติงาน       ... 
 3.8 ผลงานทางวิชาการท่ีเกิดจากการปฏิบัติงานหน้าที่      ... 

ส่วนที่ 4 แนวทางการพัฒนาคุณภาพผู้เรียน        ... 
ภาคผนวก            ... 

 
 
 
 

ข 
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ส่วนที ่1 อุดมการณ์ การปฏิบัติราชการ 
  
 

1.1 วิสัยทัศน ์(Vision) 

............................................................................................................................. .................................................

.................................................................................. ............................................................................................

............................................................................................................................. .................................................

............................................................................................................................. ................................................ 

........................................................................ ......................................................................................................

............................................................................................................................. .................................................

............................................................................................................................. ................................................. 

............................................................. .................................................................................................................

............................................................................................................................. .................................................

............................................................................................................................. ................................................. 
 

1.2 อุดมการณ์และความศรัทธาในวิชาชีพ 

.......................................................................................................................................... ....................................

............................................................................................... ...............................................................................

............................................................................................................................. .................................................

................................................................................................................................ ............................................. 

..................................................................................... .........................................................................................

............................................................................................................................. .................................................

............................................................................................................................. ................................................. 

............................................................................................................................. .................................................

.................................................................................. ............................................................................................

............................................................................................................................. ................................................. 
 
 
 
 
 



แฟ้มสะสมผลงานครู (Portfolio) 
 

ส่วนที ่2 ข้อมูลทั่วไป 
 
 

2.1 ประวัติส่วนตัว 

ชื่อ – สกุล ………………………………………………………….. เลขประจ าตัวประชาชน............................................. 
สัญชาติ…………………………………………………… เชื้อชาติ……………………………………… ศาสนา……………………… 
เกิดเม่ือวันที่ ………. เดือน ……………………..พ.ศ. …………………………เกษียณอายุราชการปี พ.ศ………………… 
ภูมิล าเนาอยู่บ้านเลขที่ …………………หมู่ที่ ………………ต าบล ………………………..อ าเภอ……………………………. 
จังหวัด ................................รหัสไปรษณีย์ ....................................โทรศัพท…์………………………………………… 
ที่อยู่ปัจจุบัน………. เลขที่………….. หมู่ที…่………… ต าบล …………………………..อ าเภอ………………………………. 
จังหวัด ........................................รหัสไปรษณีย์ ……………………………..โทรศัพท์……………………………………… 
e-mail : ……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
ชื่อบิดา …………………………………………………………ชื่อมารดา…………………………………………………………………. 
ชื่อคู่สมรส ……………………………………………………………………………………..อาชีพ………………………………………. 
เริ่มรับราชการต าแหน่ง .......................................................ระดับ/ ขั้น……………….…………………………………. 
โรงเรียน…………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ....................................................จังหวัด………………………………………………….. 
สังกัด ……………………………………………………………………………………………กระทรวง…………………………………. 
ปัจจุบันรับราชการต าแหน่ง ………………………………วิทยฐานะ..............................ระดับ/ขั้น.......................... 
โรงเรียน…………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ....................................................จังหวัด………………………………………………….. 
สังกัด ……………………………………………………………………………………………กระทรวง…………………………………. 
 

2.2 ประวัติการศึกษา 

ล าดับที ่ ระดับการศึกษา/ วุฒิ ปี พ.ศ. ที่จบ วิชาเอก/ หลักสูตร สถานศึกษา 
     
     
     
     
     
เอกสารอ้างอิง : แฟ้มประวัติ ส าเนาเกียรติบัตร วุฒิบัตร ภาพถ่าย 



แฟ้มสะสมผลงานครู (Portfolio) 
 

2.3 ประวัติการรับราชการ/ การท างาน 

พ.ศ. ต าแหน่ง อันดับ ต าแหน่งเลขท่ี สถานที่/ สังกัด 
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
เอกสารอ้างอิง : กพ.7/ ค าสั่ง 
 

ปีงบ 
ประมาณ 

การเลื่อนข้ัน ต าแหน่ง เงินเดือน 
เอกสารอ้างอิง 

ค าสั่ง/ สถานที่ท างาน/ ลงวันที ่
     
     
     
     
     
     

     
     
     
     
     
เอกสารอ้างอิง : กพ.7/ ค าสั่ง 
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2.4 ประวัติการหยุดราชการ 

พ.ศ. 

รายการลาหยุดราชการ 

หมายเหตุ ลาป่วย ลากิจส่วนตัว 
ลาคลอด/ 

ลาอุปสมบท 

ลาเข้ารับ
การ 

ตรวจเลือก 
ลาศึกษาต่อ 

ขาด 
ราชการ 

ครั้ง วัน ครั้ง วัน ครั้ง วัน ครั้ง วัน ครั้ง วัน ครั้ง วัน 
              

              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              
              

 
     ลงชื่อ                                        เจ้าของประวัติ 

                                            (...............................................) 
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2.5 ประวัติการได้รับพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ 

วัน เดือน ปี 
ที่ได้รับพระราชทาน 

ชั้น 
เอกสารอ้างอิง/ ราชกิจจานุเบกษา หมายเหตุ/ 

หลักฐาน
อ้างอิง 

เลขที่ ตอนที่ หน้า ลงวันที่ 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
 

ลงชื่อ                                      เจ้าของประวัติ 
(..............................................) 
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2.6 ประวัตกิารพัฒนาตนเอง (เช่น การศึกษาด้วยตนเอง/ ประชุม/ อบรม/ สัมมนา และการศึกษาดูงาน)              

ล าดับที ่ ชื่อโครงการ/ หลักสูตร 
วัน/ เดือน/ ปี 

ระยะเวลา 
หน่วยงานที่จัด สถานที่จัด 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 
ลงชื่อ                                      เจ้าของประวัติ 

(..............................................) 
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2.7 ประวัติการเป็นวิทยากร  

ล าดับที่ วันเดือนปี รายการ/ เรื่อง/ หัวข้อ สถานที่/ หน่วยงานที่จัด 
หมายเหตุ/ 

หลักฐานอ้างอิง 
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 
ลงชื่อ                                      เจ้าของประวัติ 

(..............................................) 

 
2.8 ประวัติการสอน  

ชั้น จ านวนนักเรียน วิชาที่สอน จ านวนคาบ/ สัปดาห์ 
หมายเหตุ/  

หลักฐานอ้างอิง 
     
     
     
     
     
     
     

 
ลงชื่อ                                      เจ้าของประวัติ 

(..............................................) 
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ส่วนที ่3 ผลการปฏิบัติงานในหน้าที่ 
 
 

3.1 ผลการปฏิบัติงานสอน 
 3.1.1 รายละเอียดการจัดการเรียนรู้ 

ภาคเรียน/ 
ปีการศึกษา 

ที ่ รหัส รายวิชาที่สอน 
จ านวน 

(นก./ชม.) 
ชั้น 

จ านวน 
คาบ 

รวมจ านวนคาบ/
ภาคเรียน 
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3.2 ผลการปฏิบัติงานครูที่ปรึกษา 

ภาคเรียน/ 
ปีการศึกษา 

ระดับชั้น 
จ านวนนักเรียน 

รวม 
หมายเหตุ 

 ชาย หญิง 
      
      
      
      
      
      

 
(ความส าเร็จ และความภาคภูมิใจที่เกิดจากการปฏิบัติงานในหน้าที่ครูที่ปรึกษา) 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

3.3 ผลการปฏิบัติงานหนา้ที่พิเศษ (เช่น ผู้ช่วยรองฯ/ หัวหน้างาน/ เจ้าหน้าทีก่ารเงิน เป็นต้น) 

ปีการศึกษา งาน/ ฝ่าย ต าแหน่งหน้าที่ หมายเหตุ 
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3.4 ผลการปฏิบัติงานหนา้ที่อื่น ๆ (เช่น โครงการ/ กิจกรรมอื่น ๆ ทั้งของกลุ่มงาน กลุ่มสาระฯ และโรงเรียน)  

ล าดับที ่
ภาคเรียน/ 
ปีการศึกษา 

โครงการ/ กิจกรรม 
หน้าที่ในโครงการ/ 

กิจกรรม 
หมายเหตุ 

(หลักฐาน/ การรับรอง) 
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
 

3.5 การร่วมกิจกรรมภายในโรงเรียน  

ล าดับที่ วัน/ เดือน/ ปี กิจกรรม หน้าที่ 
หมายเหตุ/ 

หลักฐานอ้างอิง/ ค าสั่งที่ 
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3.6 การร่วมกิจกรรมภายนอกโรงเรียน/ ชุมชน  

ล าดับที่ วัน/ เดือน/ ปี กิจกรรม/ การปฏิบัติ สถานที่/ หน่วยงานที่จัด 
หมายเหตุ/ 

หลักฐานอ้างอิง 
     
     
     

     
     
     
     
 

3.7 ผลงานที่ภาคภูมิใจ รางวัล/ เกียรติบัตร/ การยกย่องท่ีได้รับจากการปฏิบัติงาน  
 3.7.1 ผลงานที่ภาคภูมิใจที่ “โรงเรียน” ได้รับ  

ล าดับที่ วัน/ เดือน/ ปี ชื่อรางวัล/ รางวัล/ เกียรติบัตร/ การยกย่อง หน่วยงานที่มอบ หมายเหตุ 
     
     
     
     
     
     

 
3.7.2 ผลงานที่ภาคภูมิใจที่ “ตนเอง” ได้รับ  

ล าดับที่ วัน/ เดือน/ ปี ชื่อรางวัล/ รางวัล/ เกียรติบัตร/ การยกย่อง หน่วยงานที่มอบ หมายเหตุ 
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3.7.3 ผลงานที่ภาคภูมิใจที่ “นักเรียน” ได้รับ  

ล าดับที่ วัน/ เดือน/ ปี ชื่อรางวัล/ รางวัล/ เกียรติบัตร/ การยกย่อง หน่วยงานที่มอบ หมายเหตุ 
     
     
     
     
     
     
     

     
     
     
 

3.8 ผลงานทางวิชาการที่เกิดจากการปฏิบัติงานในหน้าที่ 
         3.8.1 ผลงานวิชาการ/ งานวิจัยในชั้นเรียน/ รายงานการวิเคราะห์ผู้เรียน/ นวัตกรรม/ สิ่งประดิษฐ์  
                 และอ่ืน ๆ  

ล าดับที่ 
ภาคเรียน/ 
ปีการศึกษา 

เรื่อง ประเภท หมายเหตุ 
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3.8.2 ผลงานที่เกิดกับนักเรียน การประกวด/ แข่งขัน และผลงานอ่ืน ๆ ที่ภาคภูมิใจ  

ล าดับที่ 
ภาคเรียน/ 
ปีการศึกษา 

ชื่อ-สกุล ชั้น 
ชื่อผลงาน/  

รายละเอียดผลงาน/ 
หน่วยงานที่จัด 

หลักฐาน 
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ส่วนที ่4 แนวทางการพัฒนาการศึกษา 
 
 
4.1 ความต้องการในการพัฒนาตนเอง (ปีการศึกษา 2562) 
 1) การสนับสนุน ส่งเสริม เกี่ยวกับการ อบรม สัมมนา ศึกษาดูงาน 
 1. ............................................................................................................................. ........................ 
 2. ...................................................................................................... ............................................... 
 3. ........................................................................................................................... .......................... 
 4. ............................................................................................................................. ........................ 
 2) ช่วงเวลาและระยะเวลาที่เหมาะสม 
 1. ................................................................... ..................................................................................  
 2. .......................................................................................................................... ........................... 
 3. ............................................................................................................................................ ......... 
 4. ..................................................................................................................... ................................ 
 3) ข้อเสนอแนะ 
 1. .......................................................................................................................... ........................... 
 2. .....................................................................................................................................................  
 3. ........................................................................................................................... .......................... 
 4. ........................................................................................................................... .......................... 

4.2 ความต้องการในการพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 
 1) ปัญหา/ ความต้องการเร่งด่วนที่ต้องเร่งปรับปรุงพัฒนา 
 1. ............................................................................................................................. ........................ 
 2. ...................................................................................................... ............................................... 
 3. ........................................................................................................................... .......................... 
 4. .....................................................................................................................................................  
 2) โครงการ/ กิจกรรมที่ก าหนดเพื่อแก้ปัญหาหรือพัฒนา 
 1. ............................................................................................................................. ........................ 
 2. ...................................................................................................... ............................................... 
 3. ........................................................................................................................... .......................... 
 4. .....................................................................................................................................................  
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 3) อ่ืน ๆ 
 1. ............................................................................................................................. ........................ 
 2. ...................................................................................................... ............................................... 
 3. ........................................................................................................................... .......................... 
 4. .....................................................................................................................................................  

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเอกสาร หลักฐานที่รายงานเป็นความจริงทุกประการ 

 
     (ลงชื่อ)          ผู้จัดท าแฟ้ม 
      (...........................................) 
     ต าแหน่ง ..................................................... 
             ............../....................../.............. 

 
 
  
 
 
 
 
   
 
 
  
หมายเหตุ :  1. การแทรกรูปหรือเอกสารหลักฐานอ้างอิงต่าง ๆ เช่น เกียรติบัตร หนงัสือเชิญภายนอก  

ให้แทรกต่อจากแต่ละหัวข้อได้เลย  
        2. เมื่อขึ้นหัวข้อ “ส่วนที่...” ให้ขึ้นหน้าใหม่ 
                   3. หัวข้อหลัก (ขนาดตัวอักษรเท่ากันทั้งเล่ม) หัวข้อย่อย (ขนาดตัวอักษรเท่ากันทั้งเล่ม) 
        4. หัวข้อใดที่ตนเองไม่มีข้อมูลที่จะรายงาน ให้ใส่เครื่องหมาย ( - ) ลงไปตามหัวข้อใน ตาราง 
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ภาคผนวก 

 
(เอกสารอ้างอิงเพิ่มเติม) 

 
 

(ให้แนบเอกสารหลักฐานเท่าที่จ าเป็น เช่น ส าเนาเอกสารวิชาการ/ งานวิจัย/ เกียรติบัตร/ 
รูปถ่าย/ โครงการ/ ค าสั่ง ฯลฯ) 


